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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   011      DEL DÍA___ 30_____ DEL MES DE_____ABRIL________ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  

Informar a la I.E INEM, las novedades de los aprendices del Programa Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, ficha 2278272, grado 10 

correspondientes al mes de ABRIL del año 2022. 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 IMNA FIGUEROA 
HERNANDEZ 

55.175.820  X  SENA - ASEM ifigueroa@sena.edu.co 
 

3136596576 NA  

2           

3           

4           

5           

6           

           

           

mailto:ifigueroa@sena.edu.co


 

GD-F-007 V04 

 

 
 

ACTA No. 011 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión Reportes de Novedades I.E 
 

CIUDAD Y FECHA: 

Neiva, 30 de abril de 2022 
 
 

HORA INICIO: 

9:30 - AM 
HORA FIN: 

10:30 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 
Ambiente de contabilidad 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 
Centro de la Industria, la empresa 
y los Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Informe estado de ficha 

2. Identificación de novedades 

3. Informes presentados a la I.E o docente 

4. Calificación de Raps 

5. Registro de inasistencia 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Informar a la I.E INEM, las novedades de los aprendices del Programa Técnico en 
Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, ficha 2278272, 
grado 10 correspondientes al mes de abril del año 2022. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Informe del estado de la ficha 

 
Me permito informar que se reportaron 26 aprendices activos 
 

ITEM 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDA 
NOMBRE  APELLIDOS 

1 TI 1075219560 DANIEL FELIPE AGUIAR CERON 

2 TI 1054283116 MELANY CONIED ARIAS SUAREZ 

3 TI 1048067904 LAURA SOFIA BELTRAN ROA 

4 TI 1075598499 ZHARYCK MICHEL CHAMORRO BASTIDAS 

5 TI 1077225679 DANIEL ESTEBAN CUELLAR LAVAO 

6 TI 1077225626 WENDY VALENTINA DUARTE CRUZ 
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7 TI 1075225474 JULIAN SANTIAGO GARCIA CANTOR 

8 TI 1077224630 JOSE MANUEL GARCIA SANCHEZ 

9 TI 1077720872 JORGE ANDRES GOMEZ DIAZ 

10 TI 1074810481 DANNA MICHELLE GUTIERREZ MORENO 

11 TI 1117500278 JORGE DANIEL GUZMAN QUINTANA 

12 TI 1077225896 SOLANYI HERMOSA RIVERA 

13 TI 1109412536 JUAN PABLO HUEPE CUELLAR 

14 TI 1117499521 JUAN MANUEL IBARRA MARTINEZ 

15 TI 1075791575 JHON MICHAEL LASSO MONJE 

16 TI 1084331793 ANA SOFIA LOSADA PERDOMO 

17 TI 1082870207 ALESSANDRO JAVIER MANRIQUE GOMEZ 

18 TI 1075224517 LUNA NICOLLE MASMELA VARGAS 

19 TI 1077723156 MARIA JOSE ORTIZ CHARRY 

20 TI 1077225429 KAREN MAYORLY PALACIO CHARRY 

21 TI 1075794261 YULI BRIYITH PEÑA BUSTOS 

22 TI 1075791534 ANDRES FELIPE QUIMBAYA ACEVEDO 

23 TI 1075793802 NICOLE DAHIANA REPIZO BARRIOS 

24 TI 1122918413 LINDA CATHERINE ROMERO PENA 

25 TI 1076904677 GERALDINE SOLANO VARGAS 

26 TI 1076502669 JOHN JAIDER VELANDIA CORTES 

 
 

2. Identificación de Novedades 

 

Traslados 

A los siguientes aprendices se les debe tramitar traslado a la ficha los tres primeros 
desde la ficha 2278272 a la ficha de grado decimo 2483615 y la última aprendiz de 
la I.E INEM  2279272 a la I.E Atanasio Girardot 2274050. 
 

PARA TRASLADO FICHA 

TI 1083874292 JUAN CAMILO GARCIA PULIDO 2484214 

TI 1080291042 JOSE MANUEL GIL ARAUJO 2499091 

TI 1077225538 CRISTIAN CAMILO LIZCANO FIERRO 2499091 

TI 1122918413 LINDA KATHERINE ROMERO 2274050 

 

Hay dos aprendices que están en proceso de traslado desde otros centros de 

formación. 

 

ASTRID JULIANA VILLARREAL – Centro Agropecuario de Buga 
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CAMILA ALEJANDRA RAMIREZ – Centro de Comercio y Servicios   Risaralda. 

 

Deserciones 

Se enviaron deserciones a la I.E para la gestión de firmas, pero hasta el momento 
no se ha recibido el oficio. 
 

PARA DESERCION 
TI 1077226270 CRISTIAN ESTEBAN DIAZ CUENCA 

TI 1075223419 YEFERSON STEEVEN FERIA ARIAS 

TI 1003865847 JAMES MAURICIO VALENCIA SALAMANCA 

TI 1003810574 DANNA LUCIA PERDOMO ORTIZ 

 
Correo enviado desde el 13 de marzo. 
 

 
 
 
3. Informes presentados a la I.E o docente 

Se ha reportado de manera permanente comunicación con la I.E a través de las 
herramientas tecnológicas como WhatsApp, celular, correo. 
 
Comunicación WhatsApp 
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4. Calificación de Raps 

Durante este periodo no se emitieron juicios evaluativos. 
Se realizó apoyo en el proceso de entrevista de trabajo, se contactó al instructor de 
talento humano del SENA, el Instructor Boris, el cual vino con varios aprendices y 
realizó acompañamiento al este espacio solicitado. 
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5.Registro de inasistencia 

Se acuerda realizar el acompañamiento y la verificación en la franja de taller 
empresarial los días miércoles, en los grados 11-05- y 11-06 
 
6.Etapa productiva:  

En la reunión técnica con la secretaria de educación realizada el 18 de abril 2022, 

la I.E solicito que se aprobara el Taller empresarial como Pasantía para los 

aprendices, la docente Ruth Gladys informo que los aprendices no se pudieron 

ubicar en las empresas; porque muchas han cerrado y otras todavía están 

atendiendo de manera virtual. 

 

Se da inicio a la etapa productiva el 1 de abril de 2022, se realiza a través de la 

modalidad de PASANTIA en la I.E. Se inició el 1 de abril de abril de 2022.  

 

Evaluación y seguimiento etapa productiva 

Se realizará paralela al proceso formativo de la siguiente manera: 

✓ Visita de concertación 

✓ Primer seguimiento: Un mes después de iniciada la Etapa productiva 

✓ Segundo seguimiento: Un mes antes de finalizar la etapa productiva 

 

Se indicará a los aprendices el seguimiento también a través de las bitácoras. 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Siguen en formación 26 aprendices activos los cuales ya iniciaron la etapa 
productiva. Se les insistido a los aprendices en la puntualidad y responsabilidad en 
este proceso 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE      x 
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Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Deserciones 
 
 
Traslados 

 
Instructor 
 
 
Instructor 

 
mayo – 2022 
 
 
Junio-2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 

 
 


